
 چک لیست مدارک مورد نیاز جهت اخذ صلاحیت پایه سه خدمات مشاوره

 مدارک سهامداران 

 تکمیل فرم مشخصات 

 ی )بصورت کاملا واضح و خوانا( کارت مل ریتصو 

 بصورت کاملا واضح و خوانا( حاتیشناسنامه )صفحه اول و توض ریتصو 

 پرسنلی نمونه عکس

 )در فرم مخصوص نمونه امضاء( نمونه امضا

 

 مدارک اعضای هیات مدیره 

 تکمیل فرم مشخصات 

 ی )بصورت کاملا واضح و خوانا( کارت مل ریتصو 

 بصورت کاملا واضح و خوانا( حاتیشناسنامه )صفحه اول و توض ریتصو 

 )بصورت کاملا واضح و خوانا(  1338تصویر کارت پایان خدمت برای متولدین بعد از سال 

 تصویر مدرک تحصیلی بصورت کاملا واضح و خوانا )دارای اولویت در گروه تخصص درخواستی(

 نمونه عکس پرسنلی

 )در فرم مخصوص نمونه امضاء( نمونه امضا

 رقمی متشکل از حرف و عدد( 10کد پیگیری مدرک تحصیلی )کد 

 در همان تخصص درخواستی باشد (  1مقدار امتیاز لازم برای سرگروه )اولویت  رابر با  سابقه کاری مدیرعامل بایستی بامتیاز

 

 مدارک افراد امتیازآور 

 تکمیل فرم مشخصات 

 ی )بصورت کاملا واضح و خوانا( کارت مل ریتصو 

 بصورت کاملا واضح و خوانا( حاتیشناسنامه )صفحه اول و توض ریتصو 

 )بصورت کاملا واضح و خوانا(  1338تصویر کارت پایان خدمت برای متولدین بعد از سال 

 تصویر مدرک تحصیلی بصورت کاملا واضح و خوانا )دارای اولویت در گروه تخصص درخواستی(

 نمونه عکس پرسنلی

 )در فرم مخصوص نمونه امضاء( نمونه امضا

 گواهی سابقه کار )در متن گواهی حتما بایستی تاریخ شروع و پایان همکاری و سمت فرد ذکر گردد(

: برای شرکت های مشاور و پیمانکاری گواهینامه صلاحیت و برای کارفرمایان دولتی حکم استخدامی و بازنشستگی   1توجه  

 و برای اعضای هیات علمی دانشگاهها اولین و آخرین حکم کارگزینی، بایستی تحویل گردد.

 : اعضای هیات علمی دانشگاهها بایستی گواهی عدم داشتن سمت اجرایی تحویل دهند.  2توجه 

: سابقه کار از ارگانها و سازمان های دولتی در صورتی مورد قبول است که سمت فرد مرتبط با تخصص درخواستی  3توجه 

 باشد.

 : اعضای هیات علمی دانشگاهها حتما بایستی سابقه تدریس در دروس مرتبط با تخصص درخواستی را داشته باشند.  4توجه  

: حداقل سابقه کار مفید طراحی برای افراد امتیازآور با هر مدرک تحصیلی )دکتری، کارشناسی ارشد یا کارشناسی(   5توجه  

 سال میباشد. 3

 لیست به روز بیمه تامین اجتماعی )مطابق با گواهی های سابقه کار( 

 قرارداد همکاری فرد با شرکت متقاضی

 رقمی متشکل از حرف و عدد( 10کد پیگیری مدرک تحصیلی )کد 

 گواهی اشتغال به کار به روز از شرکت متقاضی 

توجه : در صورتی که فرد امتیارآور، مدیرعامل شرکت باشد به جای گواهی اشتغال به کار روزنامه رسمی شرکت مبنی بر 

 مدیرعامل بودن فرد جایگزین گردد. 

 



 چک لیست مدارک مورد نیاز جهت اخذ صلاحیت پایه سه خدمات مشاوره

 سایر موارد 

صلاحیت   یصرشته های تحصیلی افراد امتیازآور و اعضای هیات مدیره حتما بایستی مطابق جدول اصلاحیه آیین نامه تشخ

 مشاوران باشد.

نمایند ارائه  را  نامه  آئین  لیست  تجهیزات مطابق  لیست  بایستی  و ژئوتکنیک  برداری  نقشه  )به همراه متقاضیان تخصص 

 ها درصورت وجود(. شماره سریال دستگاه 

شرکت تازه تاسیس میباشد و اظهارنامه مالیاتی " ای مبنی بر اینکه  در صورتی که شرکت تازه تاسیس میباشد بایستی نامه

 در سربرگ شرکت نوشته و ارائه گردد. "ندارد

 بعد از ثبت در دفترخانه رسمی تحویل گردد. 8فرم 

 تعداد پرسنل خدماتی، فنی، سهامداران و مدیران شرکت، در سربرگ شرکت نوشته شده و تحویل گردد. 

تعداد تجهیزات شرکت )رایانه، پلاتر، پرینتر و ...( در سربرگ شرکت نوشته شده و به همراه فاکتور خرید آنان تحویل 

 گردد. 

 اساسنامه، اظهارنامه، آگهی تاسیس و روزنامه های رسمی شرکت تحویل گردد. 

 لیست کتابهای موجود در کتابخانه شرکت، در سربرگ شرکت نوشته شود. 

 نامه یا سند مالکیت دفتر  اجاره

توجه : آدرس مندرج در اجاره نامه بایستی با آدرس مندرج در سامانه ساجات و روزنامه رسمی شرکت مطابقت داشته 

 باشد.

 : اجاره نامه بایستی بصورت رسمی )سامانه خودنویس( و دارای کد رهگیری باشد. 2توجه 

 : نوع کاربری محل دفتر بایستی خدماتی و یا تجاری باشد. 3توجه 

 ساختار سازمانی مشاور 

 افراد سهامداران و میزان سهام هریک از آنان )در سربرگ شرکت( اسامی صورت جلسه بیانگر 

 درصد باشد. 5مقدار سهام کارکنان دولت و اعضای هیات علمی دانشگاهها )دانشگاهای دولتی( بایستی کمتر از 

 برای هر تخصص درخواستی، از یک نفر فرد بازنشسته بعنوان امتیازآور میتوان استفاده کرد.

بایستی از ونده(  زمان ارسال پرمنتهی به    )حداقل یک ماه آخرآخرین بیمه افراد امتیازآور در زمان اقدام به اخذ صلاحیت  

 شرکت متقاضی باشد.)بجز افراد بازنشسته و اعضای هیات علمی( 

 واریز و رسید تحویل گردد.  و حق عضویت  هزینه های کارشناسی

 تمامی اوراق و مدارک بایستی به مهر و امضای افراد صاحب امضا درآمده و توسط شرکت برابر اصل گردند. 

 مشاوران مطالعه گردد.  تیصلاح  صینامه تشخ  نیآئ  ن ینامه ارائه مدارک و همچن  وهیمدارک به کارشناس، ش  لیقبل از تحو 

 

 )مهندس شاه حسینی( تماس بگیرید. 09143519378درصورت داشتن هرگونه سوال با شماره 

 


